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الخاص دليل الإجراءات

بالنفاذ إلى الوثائق الإدارية 

الخاص بالبلدية الوابيمكن أن تتحصل على المطبوعة المعنية من موقع ).إدارية إعداد مطلب كتابي للنفاذ إلى وثيقة ✓1

www.municipalite.asmhost.net الإجتماعيأو الصفحة الرسمية لبلدية  صفاقس عبر موقع التواصلface book  أو تتسلمها مباشرة من

(المكلف بالنفاذ إلى المعلومة بمكتب العلاقة مع المواطن ببلدية صفاقس

.المطلوبةالإداريةالوثيقةلتحديدوإرشادكبتوجيهكملزمفهوالضرورةعندبالنفاذبالمكلفواستعنوبوضوحدق ةبكل  المطبوعةاملئ✓2

...الإمضاء–التاريخ–الوثيقةتحديد–العنوان–واللقبالإسم:ذكر
بمفردك أو يستطيع المكلف بالنفاذ أن يساعدك على إعداد مطلبك في حالة العجز عن القيام بذلك✓

.في حالة قصور أو عدم قدرتك على الكتابة والقراءة

:جي دامطلبكفيذلكحد د،الإداريةالوثائقإلىالنفاذصورتختارالذيأنتأن كإعلم✓3

،المكانعينعلىالوثيقةعلىالإطلاع–1

،ورقيةنسخةعلىالحصول-2

،وجدتإنإلكترونيةنسخةعلىالحصول–3

.المعلومةمنمقتطفاتعلىالحصول–4

ملزمينننكو،بهتقد متالذيالنحوعلىالإداريةالوثيقةإتاحةصفاقسبلديةعلىتعذ رإذا✓
.لديناالموجودةبالص ورةبتقديمها

بريد،فاكس)الحديثةالتكنولوجياتباستعمالأوالوصولالمضمونالبريدطريقعنأوالمباشرالإيداعطريقعنمطلبكإبعث✓4

.(municipalitesfax1@gmail.comإلكتروني

المركزيالضبطبمكتبأومباشرةالمواطنمعالعلاقةبمكتبالمطلبإيداعيكون✓

.بذلكإعلامكيتم  معلومةنقصوعندمطلبكفيالتثب تيتم  ✓5

.مرق ماالوصليكونأنيجب✓.déchargeالغرضفيوصلابالأمرالمعنيتسليميتم  ✓6

:ظرففيالرد  علىتتحص لأنيمكن✓7

،أقصىكحد  يوما20

وإذاوثائقعد ةعلىبالحصولالأمرتعلقإذايوماعشر15إلىتمتد  أنيمكنكماحريتكعلىأوحياتكعلىتأثيرلهاالوثائقهذهكانتإذافعليعمليومي
،بذلكإعلامكمعأخرىأطرافإستشارةيستدعيتوفيرهاكان

.المختص  الهيكلإلىمطلبكتوجيهحالةفيأووثائقنايشمللاالأخيرهذاكانإذا:بالمطلبتوصلناتاريخمنأي ام05

ةمنأكثرالطلبنفسعلىبالرد  ملزمةصفاقسبلديةتكونلا✓ الطلبكرارتصورةفيواحدةمر 
.موجبدونالموضوعبذاتالمتصل

:مطلبكعلىالرد  يشمل8

،الوثائقإتاحةبهاسيتم  التيالص ورة✓

.الأصليةالإداريةالوثيقةعلىالإطلاعفيهيمكنالذيالمكان✓

:دفعهاالمستوجبالمعاليم✓

بضرورةمسبقالبالطصاحبإعلاميتم  المصاريفمنجملةيقتضيالمطلوبةالوثائقتوفيركانوإذامجانيةبصفةالمعلومةإلىالنفاذفيالحقشخصلكل✓
.المقابلذلكديفيماتسليمعندإلاالمطلوبةالوثائقتسليميتمولاالمعنيالهيكلتحملهاالتيالحقيقيةالمصاريفذلكيتجاوزلاأنعلىمقابلدفع

:إذادفعهامنإعفاؤكيتم–2

،العملبهاالجاريالقانونيةالنصوصمراعاةمعالمكانعينعلىالإداريةالوثيقةعلىالإطلاعتم  

.الوثيقةطالبملكعلىإلكترونيحاملعلىتحميلهاأوالإلكترونيالبريدعبرالإداريةالوثيقةإرسالتم  

.بذلكلامكإعيتم  صفاقسببلديةالخاصالواببموقعمنشورةالطلبموضوعالوثيقةكانتإذا✓

.

.المرسومفيالواردةالخصوصيةوالأحكامالمطلبرفضأسبابذكرمعبذلكالطالبإعلاميجبالإداريةالوثيقةإتاحةيتعذ رعندما9

،والفنيةالأدبيةالملكيةوحقوقالشخصيةالمعطياتبحمايةالمتعلقالتشريعبمقتضىمحميةإداريةوثيقة

.النفاذيمنعقضائيقرارصدور

يبعنوانصفاقسبلديةعليهاتحص لتإداريةوثيقة ،سر 

...(ومحاكمتهمالمت همينبإيقاف–العامبالأمنأضرارتلحقإفشائهاعندالتيالإداريةالوثيقة

.النفاذطالبعلىالرد  عندبالتفصيلوتحديدهاحصرهايتم  ✓

قرارتليالتييوما15يتجاوزلاأجلخلالصفاقسبلديةرئيسلدىيتظلمأنالوثيقةلطالبيمكنالمطلبرفضصورةفي❖10

فض .المراجعةطلبتاريخمنأي ام10خلالبالرد  مطالبةصفاقسبلديةوتكونالر 
بالبلديةالخاصالوابموقعفيالموجودةالمطبوعةحسبعلىالتظلميكون✓

www.municipalite.asmhost.netلالتواصموقععبرصفاقسلبلديةالرسميةالصفحةأو

faceالإجتماعي bookمعالعلاقةبمكتبالمعلومةإلىبالنفاذالمكلفمنمباشرةتتسلمهاأو

صفاقسببلديةالمواطن

منيوما30يتجاوزلاأجلفيالإداريةالمحكمةأمامفيهالطعنللطالبيمكنصفاقسبلديةرئيسبرد  اقتناعهعدمصورةفي❖11

.البلديةرئيسإجابةتلقيهتاريخ
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